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步驟二 :從首頁  
《關於》 -《投稿》  進入
投稿說明頁面

步驟三 :詳閱投稿注意事
項、作者投稿須知等說明
後，點選《新建投稿項目》
開始投稿



步驟四 :開始投稿 (共5步驟 ) - 1

1. 開始：所有區塊中，前方有*
的欄皆為必填或必選；並請
於「投稿條件」重新確認稿
件狀態，所列條件皆須勾選，
填完才可繼續。

2. 上傳稿件：點右方「上傳檔
案」，傳畢再點「編輯」，
選擇上傳的文章元件（檔案）
類型，儲存後繼續。



步驟四 :開始投稿 (共5步驟 ) - 2

3. 輸入基本資料：所有區塊中，
前方有*的欄皆為必填或必選；
此處填入的內容將會顯示在前
台該稿件的頁面上。

請注意：若同時有兩位以上的
作者，請點右方「新增參與者
（其他作者）」處，填畢其他
作者的資料，再儲存即可。稿
件本文請勿填寫作者相關資訊。

3. 確認：請點選「完成投稿」，
最後確認投稿到期刊點
「OK」。

4. 下一步：點「瀏覽此稿件」查
看上傳的檔案與內容，或點
「增加討論」與期刊編輯進行
初稿討論；點「投稿另一篇」
可投稿下一篇文章；點「工作
儀表板」則可回到初始畫面，
檢視所有稿件的審查狀態。



步驟五 :稿件修訂

審查結束，若被通知稿件需修訂上
傳，則改稿後再次登入期刊用戶後
台： 

(路徑：後台「我的工作清單」下
點選該稿件，再點「審稿」。 )

1) 審委提供的參考資料：如題，
若有則可參考。

2) 已修訂檔：上傳修後稿件之處；
上傳檔案以供編輯和審委重新
檢視。

3) 審稿討論：作者可對編輯發起
審稿討論；點「增加討論」可
新增一個對話框，甚至附加檔
案來幫助討論。

4) 相關檔案庫：可上傳作為編輯
參考，與行銷、許可權、報告
等相關的檔案至此。（須自行
提醒編輯去看）



步驟六 :稿件校對

路徑：後台「我的工作清單」
下點選該稿件，再點「校
對」。 

1) 草稿檔案：為上一階段所
選擇要進入此階段的檔案
（通常是修訂檔）。

2) 校對討論：作者與編輯，
或作者與校對階段相關人
員進行討論之處；點「增
加討論」可新增一個對話
框，甚至附加檔案來幫助
討論。

3) 已校對檔：作者可檢視校
對過的檔案，此檔案將於
出版階段被使用。
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